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I.  ЦЕЛЬ И ЗАДАЧИ.

Цель:


обеспечение оптимальных условий для развития детского технического и научно-технического творчества, удовлетворения интересов, склонностей и дарований детей и молодежи, их самообразования и самоопределения.
Задачи:

· совершенствовать нормативно-правовое обеспечение Центра детского творчества   «Умелец»;

· организовывать взаимосвязь с общественными организациями, фондами, профессиональными сообществами и др., для обеспечения стабильного достижения более  высоких результатов  образовательного процесса;

· разработать программы  предпрофильного обучения и  привлечь  в систему дополнительного образования учащихся старшей ступени общего образования и учащейся молодежи;

· разработать программу, направленную на формирование здоровьесберегающего образовательного пространства в Центре детского творчества «Умелец»; 

· повысить  статус  программного обеспечения образовательного процесса Центра детского творчества «Умелец».
· оказывать методическую помощь педагогам дополнительного образования, тренерам-преподавателям, работающим с одаренными детьми;

· расширять сеть творческих объединений дополнительного образования детей на базе Центра детского творчества «Умелец», Клуба по месту жительства «Мечта» и  общеобразовательных учреждений.
Организационно-методическое обеспечение задач:

· Создание условий для развития дополнительного образования детей базе Центра детского творчества «Умелец», Клуба по месту жительства «Мечта» и общеобразовательных учреждениях.
· Использование эффективных форм и методов обучения и воспитания по развитию способности у детей, подростков и юношей к творческой деятельности.
· Оптимизация работы в области предпрофильной подготовки.
· Использование активных форм взаимодействия с организациями и учреждениями г.о. Новокуйбышевск через участие в городских программах и мероприятиях.

· Совершенствование механизма привлечения  в Центр детского творчества  «Умелец»  внебюджетных средств, для укрепления материально-технической базы.
II.  ОБРАЗОВАТЕЛЬНАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ

УЧРЕЖДЕНИЯ.

2.1. Организация воспитательной работы.

Массовые мероприятия.

	Уровень
	Название
	Дата
	Место

проведения
	Ответственные

Участники. 

	Городской
	Участие в работе информационной

площадки  в парке Победы
(Презентация ЦДТ «Умелец»)
	01.09.10

	Парк Победы, (Участие)


	ПДО  ЦДТ «Умелец».

Запись  в объединения ЦДТ «Умелец»,  клуб «Мечта»

	Городской 


	Экскурсия в страну «Умелия»


	2,3,4,5.
2010г
	ЦДТ «Умелец»,

клуб «Мечта»,

(Организатор)
	ПДО  ЦДТ «Умелец».

Запись детей в объединения ЦДТ «Умелец»,  клуб «Мечта»

	Российский
	«Кубок Поволжья»
судомодельный спорт
класс моделей FSR-V/H/O
в классе 
FSR-О-15        FSR-Н-3,5
	сентябрь
	г. Энгельс
	ПДО 

Богомазов П. В.

	Российский
	Третьи открытые Всероссийские юношеские Игры по Таэквон-до (ИТФ) среди юношей и девушек (11-13 лет), юниоров и юниорок (14-17 лет)  
	13-17.09.10
	г. Анапа
	Шакиров Р.М.

	Областной


	Третий библиотечный фестиваль культур народов Поволжья «Национальные сезоны – 2010»
	16.09.10

	МУК «БИС» Центральная библиотека им. А.С. Пушкина

(Участие)
	Ушакова Т.Ф.

 рук. стр. подразделения ПДО  ЦДТ «Умелец» Портянко Т.И., Столярова О.И.
Абазова Э.Ф.

	Областной
	Областные соревнования по Греко-римской борьбе
	24.09.10
	г. Самара
	Горячев А.В.

	Городской
	Праздник спорта и здоровья ОФП ФСК «Кристалл»
	25.09.10
	ФСК «Кристалл» (участие)
	Шакиров Р.М.

	Городской 
	Конкурс  детского рисунка на лучший логотип, посвященный 50-летию полёта в космос Гагарина Ю.А.


	28.09.10
	МОУ ДОД ЦДТ «Умелец» (организатор)
	рук. стр. подразделения

Ушакова Т.Ф.

	Городской
	«Согреем ладони, разгладим морщины» -

праздник, посвященный

Дню пожилого человека
	01.10.10

	СОШ №5 «ОЦ»

(Совместная организация)


	Рук. структурного подразделения Ушакова Т.Ф.

Педагог-организатор Кристова Г.А.

	Областной 
	Открытое первенство Советского района 13-17 лет по тхэквон-до
	2.10.10
	г.Самара
	тренер-преподаватель Шакиров Р.М.

	Учрежденческий
	Праздничный шуточный концерт, посвященный Дню учителя
	05.10.10
	ЦДТ «Умелец»


	Педагоги ПДО

	Городской
	Праздничный концерт, посвященный

Дню пожилого человека
	06.10.10

	ГУ СО «РЦИ

«Новокуйбышевский»

(Организатор)


	Рук. структурного подразделения Ушакова Т.Ф.

Педагог-организатор Кристова Г.А.Педагоги ПДО

	Городской
	Городской творческий конкурс «Радуга творчества»
	
	МУК «Русь»

(Участие)
	

	Областной
	Открытый Кубок  городского

округа Самара по тхэквондо

по программе «командный спарринг»
	октябрь
	
	Тренер-преподаватель Шакиров Р.М.

	Областной
	Первенство среди юношей и девушек 8-9;10-11; 12-13 лет по тхэкво-до
	31.10.10
	г.Самара
	тренер-преподаватель Шакиров Р.М.

	Учрежденческий


	Устный журнал «День народного единства»
	04.11.10


	ЦДТ «Умелец»,

клуб «Мечта»

(Организатор)


	Рук. структурного подразделения Ушакова Т.Ф.

Педагог-организатор Кристова Г.А. 

Педагоги ПДО

	Город
	Игровое театрализованное представление 
	ноябрь
	РЦ «Светлячок»

детские сады

(Организатор)
	ПДО 

Портянко Т.И.

	Российский
	Кубок России  

по тхэквон-до


	ноябрь
	г.Екатеринбург
	Тренер-преподаватель Шакиров Р.М.

	Городской
	Праздник  посвященный Дню матери России.
	27.11.10
	ЦДТ «Умелец»

(Организатор)


	ПДО  ЦДТ «Умелец» Рук. структурного подразделения Ушакова Т.Ф.

Педагог-организатор Кристова Г.А. 

	Городской
	Разножанровый фестиваль

«Мы вместе»
	
	МУК «МК«Русь»

(Участие)
	ПДО  ЦДТ «Умелец»



	Городской
	Акция «Забота»

Концертная программа «Мы вместе»

(День инвалида)
	01.12.10
	ТОС-9, пос. Русские Липяги

(Совместная организация)


	Рук. структурного подразделения Ушакова Т.Ф.

Педагог-организатор Кристова Г.А. 

Педагоги ПДО

	Городской
	Акция «Забота»

Выставка декоративно-прикладного творчества

воспитанников ЦДТ
	04-13. 12.10

	ГУСО «РЦИ «Новокуйбы-

шевский»

(Участие)
	Ушакова Т.Ф.   

Кристова Г.А. Педагоги ПДО

	Областной
	Открытое первенство СДЮСШОР №15 по по тхэквондо

(ИТФ) 
	декабрь
	г. Самара
	Тренер-преподаватель Шакиров Р.М.

	Городской
	Встреча учителей-пенсионеров 39 квартала
	08.12.10
	Клуб «Мечта» 

(Организатор)


	Педагог-организатор Кристова Г.А.

	Городской
	Спектакль «Баба Яга, Иван и Леший»
	декабрь
	На базе СОШ №5 «ОЦ»

(Организатор)


	ПДО Шалдыбина О.В.

	Областной
	Открытое первенство ГУ ДО СДЮСШОР на Приз Деда Мороза по Греко-римской борьбе


	22.12.10
	г. Самара 
	Тренер-преподаватель Горячев  А.В.

	Учрежденческий


	Устный журнал совместно с филиалом библиотеки №8 

«День конституции России»
	декабрь
	ЦДТ «Умелец»

(Совместная организация)
	Педагог-организатор Кристова Г.А. 

	Городской
	Конкурс на лучшую новогоднюю игрушку
	25.12.10
	ЦДТ «Умелец»

(Совместная организация)
	Рук. структурного подразделения Ушакова Т.Ф.

	Городской
	«Новогодний серпантин»


	29.12.10

	ЦДТ «Умелец»

(Организатор)


	ПДО  ЦДТ «Умелец» Портянко Т.И.

Зенкова С.М.

Шалдыбина О.В.

	Областной
	Чемпионат и первенство Самарской области по тхэквон-до (ИТФ) 
	январь
	г. Самара
	Тренер-преподаватель Шакиров Р.М.

	Областной
	Зимнее первенство городского округа Самара по судомодельному спорту 
	январь
	г. Самара
	ПДО

Богомазов П.В. Назаров А И.



	Городской
	Спортивно-игровой праздник во дворе «Зимние забавы»
	январь
	МК «Мечта»
	Рук. структурного подразделения Ушакова Т.Ф.

Педагог-организатор Кристова Г.А.

ПДО Бойко А.Н.

	Городской


	Познавательно- игровая программа «Раз в крещенский вечерок» 
	19.01.11


	ЦДТ «Умелец»

(Организатор)


	ПДО  ЦДТ «Умелец» Рук. структурного подразделения Ушакова Т.Ф.

Педагог-организатор Кристова Г.А.. 

	Российский
	Открытый XXIX Всероссийский турнир по греко-римской борьбе посвящённый памяти МС, призёра первенства СССР В.Чумерова
	январь
	
	Тренер-преподаватель Горячев А.В.

	Российский
	XX-Чемпионат и XVII-Первенство России по тхэквон-до (ИТФ)


	январь
	
	Тренер-преподаватель Шакиров Р.М.

	Областной
	Зимнее первенство городского округа Самара по судомодельному спорту 


	февраль
	г. Новокуйбышевск 
	ПДО 

Богомазов П.В. 



	Городской
	Празднование Масленицы 
	февраль
	ЦДТ «Умелец»

Клуб «Мечта»

 (Организатор)


	Рук. структурного подразделения Ушакова Т.Ф.
Педагог-организатор Кристова Г.А..  

ПДО 

Зенкова С.М.

	Областной
	Зимнее Первенство  Самарской области по судомодельному спорту г.о. Новокуйбышевск
	февраль
	
	ПДО 

Богомазов П.В. Назаров А И.



	Городской
	Первенство клуба по греко-римской борьбе г.о. Новокуйбышевск


	февраль
	г. Новокуйбышевск
	Тренер-преподаватель Горячев А.В.

	Городской
	Музыкальный журнал «Звонят колокола России-душу согревая»
	март


	Православный центр «Синай»

(Организатор)


	Педагог-организатор Кристова Г.А.ПДО 

Янкина Л.А.

	Учрежденческий


	Спортивно – игровая программа «23+8»
	март


	Клуб «Мечта»

(Организатор)


	Рук. структурного подразделения Ушакова Т.Ф.

Педагог-организатор Кристова Г.А.

	Межрегиональный
	Открытый Кубок республики Башкоторстан по тхэквон-до(ИТФ)


	март
	
	Тренер-преподаватель Шакиров Р.М.

	Городской
	Акция «Забота»

Концерт воспитанников ЦДТ «Умелец»

«Все лучшее для Вас»

Сбор книг и игрушек.
	март


	Реабилитационный центр

«Новокуйбышевский»

(Организатор)
	Педагог-организатор Кристова Г.А.

	Учрежденческий


	Устный журнал

«Было время - были нравы»
	апрель
	Клуб «Мечта»

(Организатор)


	Совместно с МУК БИС библиотекой-филиалом №8,

Педагог-организатор Кристова Г.А.

	Город
	Городское Первенство по тхэквон-до (ИТФ)

к 50-летию полета в космос 

Ю.А. Гагарина
	апрель
	ЦДТ «Умелец» (организатор)
	Тренер-преподаватель Шакиров Р.М.



	Учреждение
	Выставка (конкурс) детских творческих работ к 50-летию полета в космос 

Ю.А. Гагарина.


	апрель
	ЦДТ «Умелец» (организатор)
	ПДО

	Областной
	Первенство Самарской области по тхэквон-до (ИТФ) 
	апрель
	г. Самара
	Тренер-преподаватель Шакиров Р.М.

	Городской
	Турнир по греко-римской борьбе посвящённый  Дню космонавтики и памяти П.С.Долженкова  


	11.04.11
	г. Новокуйбышевск
	Тренер-преподаватель Горячев А.В.

	Учрежденческий


	Устный журнал «Как появился «Умелец»
	апрель


	ЦДТ «Умелец»,

клуб «Мечта»

(Организатор)


	Рук. структурного подразделения Ушакова Т.Ф.

Педагог-организатор Кристова Г.А.

 ПДО

	Российский
	Первенство России по тхэквон-до (ИТФ)  


	апрель
	
	Тренер-преподаватель Шакиров Р.М.

	Городской
	Праздничный концерт, посвященный Дню Победы
	05.05.11

	ЦДТ «Умелец»

(Организатор)


	ПДО  ЦДТ «Умелец».

Янкина Л.А.,

Сивцова А.В.,

Зенкова С.М.,

Шалдыбина О.В.

	Городской
	Праздничное шествие, посвященное Дню Победы.
	09.05.11
	Площадь им.В.И.Ленина

(Участие)


	ПДО  ЦДТ «Умелец»

Янкина Л.А., Столярова О.И., Маевская Т.А., Сивцова О.А., Богомазов П.В., Шакиров Р.М., Портянко Т.И., Кристова Г.А., Григорьев Н.А., Назаров А.И. Шалдыбина О.В., Лавреньтьев С.Ю.

	Городской
	Отчетный концерт и выставка творческих работ детей. 

Публичный отчет для родителей.
	май
	ЦДТ «Умелец»


	Директор Ардакова М.В.

Зам.директора по УВР Пугачева Г. М.

Рук. структурного подразделения Ушакова Т.Ф.

Педагог-организатор Кристова Г.А.
ПДО


2.2. Мониторинг образовательного процесса.

	№
	Содержание деятельности
	Ответственные
Сроки
	Предполагаемый

результат

	1.

	Изучение заинтересованности и информированности родителей в получении их детьми дополнительного образования.
	Зам.директора по УВР Пугачева Г. М.

Рук. структурного подразделения Ушакова Т.Ф.
	Справка

	2
	Диагностика информированности жителей города о деятельности Центра детского творчества «Умелец».
	Зам.директора по УВР Пугачева Г. М.

Рук. структурного подразделения Ушакова Т.Ф.
	Справка

	3
	Выявление степени удовлетворенности воспитанников жизнедеятельностью Центра детского творчества «Умелец».
	Методист 

Обиход С.Ю.
	Справка

	4
	Диагностика профессиональной направленности обучающихся.
	Методист 

Обиход С.Ю.
	Справка

	5
	Определение уровня коммуникативности и толерантности обучающихся.
	Методист 

Обиход С.Ю.
	Справка

	6
	Проведение диагностики уровня обученности детей.
	ПДО, ТР- преподаватели
	Журнал

	7
	Проведение диагностики уровня воспитанности  детей
	ПДО, ТР- преподаватели
	Журнал

	8
	Изучение численного, возрастного и социального состава обучающихся Центра детского творчества «Умелец»
	Зам.директора по УВР Пугачева Г. М.


	Справка


III. ОРГАНИЗАЦИОННО-УПРАВЛЕНЧЕСКАЯ

ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ.

3.1. Совещания при директоре
	Месяц
	Дата
	Тематика
	Ответствен-ные
	Примеча-ние

	Сентябрь
	Первый четверг месяца
	· Результаты приемки центра «Умелец», МК «Мечта» к новому 2010-2011 учебному году.
· Тарификация педагогических работников. Укомплектованность штата.

· Исполнительская дисциплина работников МОУ ДОД ЦДТ «Умелец».

· Утверждение текущей планирующей и распорядительской документации на начало учебного года.
· Обеспечение условий для эффективности качественного образования.
	Директор – Ардакова М.В.
Зам.директора по УВР Пугачева Г. М.

Рук. структурного подразделения Ушакова Т.Ф.

Зам. по АХЧ Вотякова М.А.
	

	
	Третий четверг месяца
	· Состояние противопожарной безопасности, охраны труда, ГО ЧС.
	Зам.директора по УВР Пугачева Г. М.

Зам. по АХЧ Вотякова М.А.
	

	
	
	· Подготовка коллектива ко Дню Здоровья.
· Подготовка к празднованию Дня Учителя.

· Регулярность обновления официального сайта учреждения.
	Председатель ПК Кристова Г.А.
	

	Октябрь
	Первый четверг месяца
	· Рассмотрение и утверждение учебного плана на 2010-2011 уч.год, расписание занятий детских творческих объединений.
	Зам.директора по УВР Пугачева Г. М.


	

	
	Третий четверг месяца
	· Выполнение плана по энергосбережению

· Организация обучения и проверка знаний по охране труда работников.
	Зам.директора по УВР Пугачева Г. М.

Зам. по АХЧ Вотякова М.А.
	

	Ноябрь
	Первый четверг месяца
	· Планирование  укрепле​ния учебной, материально-технической  базы для со​ставления сметы на 2011 год
	Директор – Ардакова М.В.

Зам.директора по УВР Пугачева Г. М.

Зам. по АХЧ Вотякова М.А.

гл.бухгалтер Лукашова И.Н.
	

	
	Третий четверг месяца
	· Проект плана ремонта на 2011 год.
· Подготовка к работе в зимних условиях.
	Директор – Ардакова М.В.

Зам. по АХЧ Вотякова М.А.
	

	Декабрь
	Первый четверг месяца


	· О выполнении предписа​ний государственных орга​нов надзора
	Директор – Ардакова М.В.

Зам. по АХЧ Вотякова М.А.
	

	
	
	· О материально-техниче​ской подготовке к новогод​ним праздникам в Центре, обеспечении противопо​жарной безопасности
	Рук. структурного подразделения Ушакова Т.Ф.

Зам. по АХЧ Вотякова М.А.
	

	
	
	· Утверждение графика отпусков на 2011 год
	Директор – Ардакова М.В.

председатель профсоюзного комитета Кристова Г.А.
	

	
	Третий четверг месяца
	· О заключении договоров с организациями и учреждениями на обеспечение функционирования Центра 
· Внесение изменений в учебный план и расписание занятий на II полугодие 2010-2011 уч.года.
	Зам. по АХЧ Вотякова М.А.

Зам.директора по УВР Пугачева Г. М.


	

	Январь
	Третий четверг месяца
	· Итоги проверки  выполнения соглашения администрации и профсоюзного комитета по охране труда 
	Директор – Ардакова М.В.

Председатель профсоюзного комитета Кристова Г.А.
	

	
	
	· Финансирование на 2011 год и итоги финансирования на 2010 года
	Гл. бухгалтер Лукашова И.Н.
	

	
	
	· Доля обучающихся Центра – участников конкурсов, регионального и всероссийских уровней от общего числа обучающихся.

· Доля обучающихся Центра – победителей конкурсов, регионального и всероссийских уровней от общего числа обучающихся.

· Доля конкурсов региональных и всероссийских уровней,  в которых обучающиеся Центра являются участниками, от общего количества конкурсов, входящих в перечень определяемый минобрнауки Самарской области.
· Доля конкурсов региональных и всероссийских уровней,  в которых обучающиеся Центра являются победителями, от общего количества конкурсов, входящих в перечень определяемый минобрнауки Самарской области.
	Зам.директора по УВР Пугачева Г. М.

Рук. структурного подразделения Ушакова Т.Ф.


	

	Февраль
	Первый четверг месяца
	· Результаты аттестации сотрудников Центра.

· Доля педагогических работников имеющих первую и высшую квалификационную категории от общей численности педагогических работников.

· Регулярность обновления официального сайта учреждения.
	Рук. структурного подразделения Ушакова Т.Ф.


	

	
	Третий четверг месяца
	· Организация и проведение областных соревнований по судомодельному спорту среди учащихся, посвященных Дню Защитника Отечества
	Зам.директора по УВР Пугачева Г. М.


	

	Март 
	Первый четверг месяца
	· Проект плана подготовки учреждения к новому 2011-2012 учебному году


	Директор – Ардакова М.В.

Зам. по АХЧ Вотякова М.А.
	

	
	Третий четверг месяца
	· Организация и проведение отчетного концерта и выставки творческих работ детей и 
Публичного отчета для родителей.
	Директор – Ардакова М.В.

Зам.директора по УВР Пугачева Г. М.

Рук. структурного подразделения Ушакова Т.Ф.
	

	Апрель
	Первый четверг месяца
	· Рассмотрение и утверждение кандидатуры начальника лагеря дневного пребывания детей в летний период.

· Организация обучения начальника летнего лагеря по охране труда, противопожарной безопасности, ГО и ЧС.
	Директор – Ардакова М.В.

Рук. структурного подразделения Ушакова Т.Ф.


	

	
	Третий четверг месяца
	· Результативность проведения мероприятий посвященных Дню Космонавтики.
· Подготовка и участие в месячнике по уборке прилегающей территории и помещений учреждения.
	Директор – Ардакова М.В.

Зам.директора по УВР Пугачева Г. М.

Рук. структурного подразделения Ушакова Т.Ф.

Зам. по АХЧ Вотякова М.А.
	

	Май
	Первый четверг месяца
	· Готовность детских творческих объединений к участию в шествии посвященному Дню Победы.


	Директор – Ардакова М.В.


	

	
	Третий четверг месяца
	·  Предварительная тарификация на новый учебный год.
· О подготовке к работе в летний период, график работы в летний период.
	Директор – Ардакова М.В.


	

	Июнь
	Первый четверг месяца
	· Анализ и результативность проведения  отчетного концерта, выставки творческих работ детей и  Публичного отчета для родителей.
· Регулярность обновления официального сайта учреждения.

	Зам.директора по УВР Пугачева Г. М.

Рук. структурного подразделения Ушакова Т.Ф.
	

	Август
	Третий четверг месяца
	· Анализ результативности деятельности педагогов за 2010-2011 учебный год.
· Анализ выполнения ремонтных работ в учреждении.

· Анализ работы лагеря дневного пребывания детей.
	Зам.директора по УВР Пугачева Г. М.

Рук. структурного подразделения Ушакова Т.Ф. Зам. по АХЧ Вотякова М.А.
	


3.2. Совещания при  заместителе директора по УВР

	Месяц
	Дата
	Тематика
	Ответствен-ные
	Примеча-

ние

	Сентябрь
	2-я среда месяца
	· Работа с учреждениями города. Цель: анализ взаимодействия, заключение договоров 
· Итоги смотра кабинетов и мастерских

· Оформление журнала учёта инструктажа
	Зам.директора по УВР Пугачева Г. М.

Рук. структурного подразделения Ушакова Т.Ф.

Педагог-организатор Кристова Г.А.
	

	
	4-я среда месяца
	· Оформление текущей документации педагогами  ДО и тренерами–преподавателями. Цель: выявление  соответствие программам
· Обсуждение плана работы на октябрь 
	Зам.директора по УВР Пугачева Г. М.

Рук. структурного подразделения Ушакова Т.Ф.

Педагог-организатор Кристова Г.А
Методист 

Обиход С.Ю.
	

	Октябрь
	2-я среда месяца
	· Корректировка расписания на новый учебный год
· Анализ отчет о проведении, результатах зонального этапа конкурса детского рисунка на лучший логотип, посвященный 50-летию полета в космос Ю. Гагарина 
	Зам.директора по УВР Пугачева Г. М.

Рук. структурного подразделения Ушакова Т.Ф.


	

	
	4-я среда месяца
	· Наполняемость детских объединений Центра. Цель: выявление динамики наполняемости объединений, соответствие СанПиН
· Обсуждение плана работы на ноябрь
	Зам.директора по УВР Пугачева Г. М.

Рук. структурного подразделения Ушакова Т.Ф.

Педагог-организатор Кристова Г.А
	

	Ноябрь
	2-я среда месяца
	· Утверждение сценария ко Дню Матери
· Ознакомление педагогов  с графиком посещения занятий художественно-эстетической направленности.
	Зам.директора по УВР Пугачева Г. М.

Рук. структурного подразделения Ушакова Т.Ф.

Педагог-организатор Кристова Г.А
	

	
	4-я среда месяца
	· Утверждение новогоднего сценария. Цель подготовка качественного массового мероприятия для детей микрорайона и воспитанников Центра.
· Подготовка к педсовету, назначение выступающих.

· Обсуждение плана работы на декабрь
	Зам.директора по УВР Пугачева Г. М.

Рук. структурного подразделения Ушакова Т.Ф.

Педагог-организатор Кристова Г.А
	

	Декабрь 
	2-я среда месяца
	· Представление диагностического инструментария различной направленности

· Результаты проверки журналов, анализ результатов проверки посещаемости и соблюдения расписания
	Зам.директора по УВР Пугачева Г. М.

 Методист 

Обиход С.Ю.
	

	
	4-я среда месяца
	· Обсуждение готовности к проведению конкурса на лучшую новогоднюю игрушку, новогоднего представления.
· Обсуждение плана работы на январь
	Зам.директора по УВР Пугачева Г. М.

Рук. структурного подразделения Ушакова Т.Ф.

Педагог-организатор Кристова Г.А
	

	Январь
	4-я среда месяца
	· Результативность деятельности педагогов за I полугодие

· Итоги промежуточного мониторинга. Цель: выявление динамики  сохраняемости контингента 

· Итоги проведения Новогодних массовых мероприятий
· Обсуждение плана работы на февраль
	Зам.директора по УВР Пугачева Г. М.

Рук. структурного подразделения Ушакова Т.Ф.

Педагог-организатор Кристова Г.А
	

	Февраль
	2-я среда месяца
	· Ознакомление педагогов  с графиком посещения занятий спортивно-технической направленности.
· Подготовка к педсовету, назначение выступающих
	Зам.директора по УВР Пугачева Г. М.

Рук. структурного подразделения Ушакова Т.Ф. Методист 

Обиход С.Ю.
	

	
	4-я среда месяца
	· Обсуждение плана работы на март

	Зам.директора по УВР Пугачева Г. М.

Рук. структурного подразделения Ушакова Т.Ф.

Педагог-организатор Кристова Г.А
	

	Март 
	2-я среда месяца
	· Об итогах аттестации педагогических работников Центра
· Обсуждение готовности детских работ к выставке, посвященной «Дню космонавтики»
	Рук. структурного подразделения Ушакова Т.Ф.

 
	

	
	4-я среда месяца
	· Обсуждение плана работы на апрель
· Ознакомление педагогов  с графиком посещения занятий физкультурно - спортивно направленности
	Зам.директора по УВР Пугачева Г. М.

Рук. структурного подразделения Ушакова Т.Ф.

Педагог-организатор Кристова Г.А
	

	Апрель
	2-я среда месяца
	· Анализ проведения мероприятий посвященных «Дню космонавтики»
	Зам.директора по УВР Пугачева Г. М.


	

	
	4-я среда месяца
	· Обсуждение плана работы на май

· План организации шествия, посвященное Дню Победы

	Зам.директора по УВР Пугачева Г. М.

Рук. структурного подразделения Ушакова Т.Ф.

Педагог-организатор Кристова Г.А.
	

	Май
	2-я среда месяца
	· Итоги смотра мастерских и кабинетов.
· Результативность деятельности педагогов за II полугодие
· Подготовка к педсовету
	Зам.директора по УВР Пугачева Г. М.

Методист

Обиход С.Ю.
	

	
	4-я среда месяца
	· Анализ организации массовых мероприятий за учебный год. Цель изучить содержательный и воспитательный аспект массовых мероприятий
· Обсуждение плана работы лагеря в летний период, ремонтных работ
	Зам.директора по УВР Пугачева Г. М.

Рук. структурного подразделения Ушакова Т.Ф.

Педагог-организатор Кристова Г.А 
	

	Июнь
	2-я среда месяца
	· Результаты итогового мониторинга. Цель: проанализировать сохраняемость контингента и причины, влияющие на нее
	Зам.директора по УВР Пугачева Г. М.

 
	

	Август
	4-я среда месяца
	· Планирование участия коллектива в территориальной ярмарке 

· Обсуждение плана работы на сентябрь
	Зам.директора по УВР Пугачева Г. М.

Рук. структурного подразделения Ушакова Т.Ф.

Педагог-организатор Кристова Г.А
	


3.3.  Педагогические советы.

	№
	Название мероприятия
	Сроки
	Ответственный

	1
	«Анализ и утверждение тематического планирования, планов работы педагогов дополнительного образования, тренеров- преподавателей. Анализ работы Центра в летний период».
	Сентябрь 
	Директор – 

Ардакова М.В.

Зам.директора по УВР Пугачева Г. М.

Рук. структурного подразделения Ушакова Т.Ф.

	2
	«Творческая одарённость – особенности, диагностика, развитие».


	Декабрь
	Директор – 

Ардакова М.В.

Зам.директора по УВР Пугачева Г. М.

Рук. структурного подразделения Ушакова Т.Ф.

	3
	«Воспитательная работа Центра детского творчества»Умелец»,  как инструмент формирования социально значимых компетенций»


	Февраль
	Директор – 

Ардакова М.В.

Зам.директора по УВР Пугачева Г. М.

Рук. структурного подразделения Ушакова Т.Ф.

	4
	«Анализ работы МОУ ДОД ЦДТ «Умелец» за 2010-2011 учебный год: эффективность и результативность работы».
	Май
	Директор – 

Ардакова М.В.

Зам.директора по УВР Пугачева Г. М.

Рук. структурного подразделения Ушакова Т.Ф.


3.4.  Методическая  работа.

	№
	Название мероприятия
	Сроки
	Ответственный

	1
	Помощь по  вопросам корректировки образовательных программ и тематических планов, планов работы педагогов дополнительного образования.
	Сентябрь 
	Зам.директора по УВР Пугачева Г. М.

 Методист 

Обиход С.Ю.

	2
	Формирование портфолио   педагогов, подавших заявления на аттестацию в 

2010-2011 учебном году.
Пересмотр и корректировка  критериев оценки массовых мероприятий.
	Октябрь
	Зам.директора по УВР Пугачева Г. М.

 Методист 

Обиход С.Ю.

	3
	Требования к проведению и анализу открытых занятий и мероприятий. 
Разработка положений о разновозрастной и разноуровневой группе обучающихся.
	Ноябрь
	Зам.директора по УВР Пугачева Г. М.

 Методист 

Обиход С.Ю.

Рук. структурного подразделения Ушакова Т.Ф.

	4
	Методические разработки диагностического инструментария для педагогов дополнительного образования, тренеров– преподавателей. Подготовка к педагогическому совету.
	Декабрь
	Зам.директора по УВР Пугачева Г. М.

 Методист 

Обиход С.Ю.
Рук. структурного подразделения Ушакова Т.Ф.

	5
	Смотр и  анализ УМК педагогов дополнительного образования, тренеров– преподавателей.
	Январь
	Зам.директора по УВР Пугачева Г. М.

 Методист 

Обиход С.Ю.

Рук. структурного подразделения Ушакова Т.Ф.

	6
	Семинар «Работа педагогов Центра по формированию ключевых компетентностей воспитанников  в рамках повышения качества дополнительного образования».
	Февраль
	Зам.директора по УВР Пугачева Г. М.

 Методист 

Обиход С.Ю.

Рук. структурного подразделения Ушакова Т.Ф.

	7
	Подборка литературы и разработка программы, направленной на формирование здоровьесберегающего образовательного пространства в дополнительном  образовании. Посещение занятий педагогов и тренеров для выявления проведения занятий в соответствии с программой и требованиям СанПиН. 
	Март
	Методист 

Обиход С.Ю.

	6
	Результативность работы  детских творческих объединений на базе общеобразовательных учреждений города.
	Апрель
	Зам.директора по УВР Пугачева Г. М.

 Методист 

Обиход С.Ю.

Рук. структурного подразделения Ушакова Т.Ф.

	7
	Мониторинг востребованности предоставляемых услуг Центра социуму.
	Май
	Зам.директора по УВР Пугачева Г. М.

 Методист 

Обиход С.Ю.

Рук. структурного подразделения Ушакова Т.Ф.


3.5. Открытые занятия педагогов.

	№
	Название мероприятия
	Сроки
	Ответственный

	1
	Открытое занятие студии «Шайн»
	ноябрь
	Сивцова А.В.

	2
	Открытое занятие детского творческого объединения «Волшебная паутинка»
	февраль
	Абазова Э.Ф.

	3
	Открытое занятие КИТ
	апрель
	Ушакова Т.Ф.

	4
	Открыто мероприятие объединение тхэквон-до
	апрель
	Шакиров Р.М.


3.6. Аттестация педагогов.
Список работников на аттестацию в 2010 году
	№
	Ф.И.О.
	Долж-ность
	Предмет
	Заявлен-ная категория
	Форма
	Результаты предыдущей аттестации

	
	
	
	
	
	
	Катего-рия
	Дата заседания АК

	1
	2
	3
	4
	6
	7
	8
	9

	1
	Маевская Татьяна Александровна
	ПДО
	Художественно – эстетическая направленность
	высшая
	портфолио
	высшая
	10.03.
2005г.

	2
	Богомазов Павел Викторович
	ПДО 
	Спортивно – техническая направленность
	высшая
	портфолио
	высшая
	4.02.
2005г.

	3
	Абазова   Эльмира  Фаритовна
	ПДО
	Художественно – эстетическая направленность
	высшая
	портфолио
	вторая
	23.12. 2005г.

	4
	Столярова Оксана Ивановна
	ПДО
	Художественно – эстетическая направленность
	первая
	портфолио
	вторая
	25.11.
2009г.

	5
	Сивцова Александра Викторовна
	ПДО
	Художественно – эстетическая направленность
	вторая
	портфолио
	-
	-


3.7. Работа с новыми сотрудниками и молодыми специалистами.

	№
	Содержание деятельности
	Сроки исполнения
	Ответственный

	1
	Собеседование о системе работы учреждения дополнительного образования детей.  

	Сентябрь
	Зам.директора по УВР Пугачева Г. М.



	2
	Инструктаж о требованиях, предъявляемых педагогу дополнительного образования.
	Сентябрь
	Зам.директора по УВР Пугачева Г. М.



	3
	Определение педагогического стиля работы: посещение занятий, воспитательных мероприятий.


	Ноябрь - апрель
	Зам. директора 

по УВР 

Пугачева Г.М.
Рук. структурного подразделения Ушакова Т.Ф.

	5
	Консультирование по организации учебно-воспитательного процесса в детском объединении.
	В течение 

 года
	Зам.директора по УВР Пугачева Г. М.

Методист 

Обиход С.Ю. 

	6
	Обеспечение своевременной курсовой подготовки (переподготовки): направление на курсы, семинары, конференции. 
	В течение 

 года
	Зам.директора по УВР Пугачева Г. М.



	7
	Анализ процесса адаптации педагога.
	Декабрь
	Зам.директора по УВР Пугачева Г. М.

Рук. структурного подразделения Ушакова Т.Ф.

	8
	Анализ уровня необходимой профессиональной помощи педагогу в его профессиональном становлении (оценка эффективности и результативности работы).
	Май
	Зам.директора по УВР Пугачева Г. М.

Рук. структурного подразделения Ушакова Т.Ф.


Повышение квалификации.

Участие педагогов в курсовой подготовке.
	ФИО педагога
	Вариативный

блок
	Инвариантный блок

	Янкина Л.А.
	+
	+

	Столярова О.И.
	
	+

	Портянко Т.И.


	
	+


Финансово-экономическая, хозяйственная  деятельность.

	№
	Содержание деятельности
	Сроки
	Ответственный

	1
	Ревизия и ремонт сантехники и электрики.
	Август 2010г.
	Директор 

Ардакова М.В.
Зам. директора по АХЧ Вотякова М.А.

	2
	Приобретение хозяйственных и канцелярских  товаров, электротоваров.
	Ежеквартально
	Зам. директора по АХЧ Вотякова М.А.

	3
	Ремонт актового зала.
	Июнь-август 2011 г.
	Директор 

Ардакова М.В.

Зам. директора по АХЧ Вотякова М.А.

	4
	Расширение деятельности, направленной на формирование внебюджетных средств.
	В течение года
	Директор 

Ардакова М.В.

	5
	Инвентаризация. 
	Ноябрь 
	Зам. директора по АХЧ Вотякова М.А.

	6
	Списание имущества
	По мере

необходимости
	Зам. директора по АХЧ Вотякова М.А.

	7
	Заключение договоров с организациями на 2011 г.
	Декабрь

2010  г.
	Зам. директора по АХЧ Вотякова М.А.

	8
	Приобретение необходимых оборудования и  материалов для обеспечения учебно-воспитательной работы, согласно заявок педагогов дополнительного образования. 
	В течение года
	Директор 

Ардакова М.В.

Зам. директора по АХЧ Вотякова М.А.

	9
	Подготовка  к отопительному сезону.
	Сентябрь-октябрь
	Зам. директора по АХЧ Вотякова М.А.

	10
	Ремонт путей эвакуации первого и второго этажей в соответствии  требованиям ППБ.
	Июль-август 2011 г.
	Директор 

Ардакова М.В.

Зам. директора по АХЧ Вотякова М.А.

	11
	Подготовка  зданий к новому учебному году.
	Июль-август 2011 г.
	Директор 

Ардакова М.В.

Зам. директора по АХЧ Вотякова М.А.


Мониторинг управленческой деятельности.

Фронтальный контроль.

	№
	Содержание
	Сроки
	Ответственные
	Контроль за выполнением

	1.
	Подготовка учебных кабинетов  к новому учебному году
	До 10.09.2010
	Зам.директора по УВР 

Пугачева Г. М.

Рук. структурного подразделения Ушакова Т.Ф.
	Справка

	2.
	  Мониторинг наполняемости  детских творческих объединений
	До 18.09.10
До 31.12.10
До 22.05.11
	Зам. директора по УВР
 Пугачева Г.М.
	Совещание при директоре

Справка, сводная таблица

	3. 
	Диагностика нулевая

Промежуточная

Итоговая
	Октябрь 2010
Январь  2011
Май      2011
	Зам. директора по УВР 

Пугачева Г.М.
Рук. структурного подразделения Ушакова Т.Ф.
	Справа, совещание при директоре

Итоговый педсовет


Тематический контроль

	№
	Содержание
	Сроки
	Ответственные
	Контроль за выполнением

	1.
	О проведении презентации «Мой салон красоты» в рамках предпрофильной подготовки учащихся образовательных учреждений.
	Сентябрь 2010
	Зам. директора по УВР 

Пугачева Г.М.

	Справка



	2.
	О работе педагогов по реализации элективных курсов в рамках предпрофильной подготовки учащихся образовательных учреждений.
	Декабрь 2010
	Зам. директора по УВР 

Пугачева Г.М.


	Справка



	3.
	О наличии и использовании педагогами  диагностического инструментария.
	Апрель  2011
	Зам.директора по УВР 

Пугачева Г. М.

 Методист 

Обиход С.Ю.
	Справка




Персональный контроль 

	№
	Содержание
	Сроки
	Ответственные
	Контроль за выполнением

	1.
	Выявление степени объективности материалов и документов, представленных в портфолио аттестуемых педагогов дополнительного образования: Столяровой О.И., Маевской Т.А., Сивцовой А.В., Богомазова П.В., Абазова Э.Ф.
	В соответствии с графиком аттестации, не позднее 2-х недель до аттестации 
	Рук. структурного подразделения Ушакова Т.Ф.

Председатель и члены аттестационной комиссии
	Справка


Контроль за ведением документации

	№
	Содержание
	Сроки
	Ответственные
	Контроль за выполнением

	1 
	Проверка ведения журналов по выполнению образовательного процесса, отслеживания отработанных педагогических часов
	Ежемесячно, 25 числа каждого месяца
	Зам.директора по УВР Пугачева Г. М.


	В журналах

	2
	Проверка отчетов педагогов дополнительного образования
	Май 2011 года
	Зам.директора по УВР Пугачева Г. М.


	В журналах

	3
	Проверка планов работы педагога-организатора
	Январь, май
	Рук. структурного подразделения Ушакова Т.Ф.


	Справка

	4 
	Проверка планов работы педагогов  дополнительного образования
	Сентябрь 2010
	Зам.директора по УВР Пугачева Г. М.

Рук. структурного подразделения Ушакова Т.Ф.


	Справка 


VI. Работа с родителями.

	№
	Наименование мероприятия 
	Сроки
	Ответственный

	1
	Организационные и итоговые собрания в детских объединениях.
	Октябрь-май
	Педагоги Центра

	2
	Концертные программы, праздники, выставки.


	В течение года
	Зам.директора по УВР Пугачева Г. М.

Рук. структурного подразделения Ушакова Т.Ф.
Педагог –организатор Кристова Г.А.

	3
	Открытые занятия, мероприятия.
	В течение года
	Шакиров Р.М., Ушакова Т.Ф.,

 Абазова Э.Ф., 

Сивцова А.В.

	4
	Изучение заинтересованности и  информированности родителей    в получении их детьми дополнительного образования.
	Май
	Методист Обиход С.Ю. Педагоги Центра


	5
	Привлечение родителей к работе над творческими работами детей. 
	В теч. года
	Педагоги ДЮЦ

	6
	Отчетный концерт, выставка творческих работ детей и  Публичный отчет для родителей.

	Май 
	Директор 

Ардакова М.В.

Зам.директора по УВР Пугачева Г. М.

Рук. структурного подразделения Ушакова Т.Ф.


V. Взаимодействие и сотрудничество с другими учреждениями и организациями.
5.1. Совместная деятельность с учреждениями и организациями.

	№
	Наименование мероприятия 
	Сроки,

учреждение
	Ответственный

	1
	Открытие детских объединений  на базах ОУ.
	В теч. года

МОУ СОШ и ДОД
	Зам. директора по УВР


	2
	Элективные курсы по определенной специальности.
	В теч. года

МОУ СОШ
	Зам. директора по УВР



	3
	Праздник «День пожилого человека».
	Октябрь

МОУ СОШ,
ТОС
	Педагог –организатор Кристова Г.А.

	4
	Конкурс новогодней игрушки
	МОУ СОШ, Управление культуры при Администрации города
	Зам.директора по УВР Пугачева Г. М.

 Рук. структурного подразделения Ушакова Т.Ф. 

	5
	Новогодние праздники в микрорайонах.
	Декабрь, январь

МОУ СОШ

	Зам.директора по УВР Пугачева Г. М.

 Рук. структурного подразделения Ушакова Т.Ф. 

Педагог –организатор Кристова Г.А.

	6
	Концертные программы, посвященные Дню Победы.
	Май 

МОУ СОШ №5,
ТОС
	Педагог –организатор Кристова Г.А.

	7
	Театрализованные спектакли 
	В течение года МОУ СОШ, ДОД и др.
	Шалдыбина О.В.
Зенкова С.М.

Портянко Т.И.

	8
	Творческие выставки работ учащихся на базе школ.
	В течение года

МОУ СОШ и ДОД
	Педагоги ДО Столярова О.И. Курденкова Е.В.
Гончарова Н.Е.

Абазова Э.Ф.


VI. Маркетинговая и рекламная деятельность учреждения.

	№
	Наименование мероприятия
	Сроки 
	Ответственный

	1
	Размещение информации о наборе в  детские объединения Центра  в городских СМИ,  образовательных учреждениях города.
	Август
	Зам. директора по УВР Пугачева Г.М.
Рук. структурного подразделения 

Ушакова Т.Ф.

	2
	Участие в работе информационной

площадки  на площади им. В.И.Ленина
	2,3,4,5.09.

2010г
	Зам. директора по УВР Пугачева Г.М.

Рук. структурного подразделения 

Ушакова Т.Ф.

	3
	Организация экскурсий для детей и родителей по ЦДТ «Умелец», МК «Мечта». 
	Сентябрь 
	Зам.директора по УВР Пугачева Г. М.

Рук. структурного подразделения Ушакова Т.Ф.

Педагог-организатор Кристова Г.А.

	4
	Мини-выставки  и выступления в социальных и образовательных учреждениях города. 
	В течение года
	Зам.директора по УВР Пугачева Г. М.

Рук. структурного подразделения Ушакова Т.Ф.

Педагог-организатор Кристова Г.А. ПДО, ТР- преподаватели


	5
	Участие в конкурсах и соревнованиях различного уровня обучающихся и педагогов.
	В течение года
	Зам.директора по УВР Пугачева Г. М.

Рук. структурного подразделения 

Ушакова Т.Ф.

	6
	Обновление Сайта в Интернете.
	В течение года
	Рук. структурного подразделения 

Ушакова Т.Ф.

	7
	Создание рекламно – информационных материалов к юбилею ЦДТ «Умелец» 2011 г.
	В течение года
	Рук. структурного подразделения 

Ушакова Т.Ф.

	8
	Выступление на общешкольных  родительских собраниях учащихся 1-7 классов  с информацией о детских творческих объединениях ЦДТ «Умелец» 
	В течение года
	ПДО, ТР - преподаватели

	9
	Информация о мероприятиях и достижениях воспитанников и педагогов,  в СМИ (газетах, телевидении) городского округа Новокуйбышевск.
	В течение года
	Рук. структурного подразделения 

Ушакова Т.Ф.

	10
	Методические статьи (из опыта работы педагогов дополнительного образования, администрации),  информация об итогах участия ЦДТ «Умелец» в международных, Российских и областных мероприятиях в газете Поволжского образовательного округа «Жизнь образования».
	1 раз в полгода
	Рук. структурного подразделения 

Ушакова Т.Ф.
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